湖北工业大学人事档案借阅审批表
	借阅单位
	
	经办人
	
	拟还时间
	

	档案内容
	

	借阅原因
	

	借阅单位审批意见
	签章：          时间：      

	组织人事部门审批意见
	          签名：         时间：        

	校领导审批意见
	（仅限于特殊情况需要审批的事项）          

           签名：         时间：


注：人事档案原则上不外借，确因工作需要必须借用的，须经组织、人事部门审批（特殊情况，还需相关校领导批准）后，安排党员干部办理借出手续。档案复制件与档案原件具有同等的法律效力，在使用过程中务必注意保密和使用范围。

